STANDART OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
DINAS PEMUDA DAN OLAHRAGA (PER 31 DESEMBER 2019)

|

HODE | URUSAN PEMERINTAH DAERAH

Jenis SOP
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1 Kepemudaan dan Olahraga

1 Penyusunan Laporan Kinerja Instansi Pemerintah (LAKIP)

7 Pelaksanaan Monitoring dan Evaluasi (MONEY)

3 Penyusunan Laporan Bulanan Rencana Pelakianaan Kegiatan

4 Penyusunan Laporan Bulanan Realisasi Kevangan Keglatan Pembangunan Fisik

5 Penyusunan Laporan Bulanan Realisasi Pelaksanaan Fisik dan Non Fisik

& Penyusunan Laporan Periodik [Triwulan dan Semesteran)

7 Penyusunan Laporan Tahunan

g Penyusunan Renstra Dispora

g Penyusunan Rencana Kerja Dispora

10 Penyusunan RKA

11 Penyusunan DPA

12 Pemyusunan Indikator Kerja Utama

13 Agenda Surat Masuk

14 Agenda Surat Keluar

15 Pembuatan Surat Tugas Kedinasan

16 Penanganan Ataas Tindakan Indisipliner Pegawai

17 Penyusuna Penilaian Pelaksanaan Pekerjaan PN5 (DP3)

18 Pengajuan Cuti Tahunan Pejabat Struktural Eselon Il

19 Pengajuan Cuti Tahunan untuk Staf Fungsional Pejabat Struktural Eselon IV

20 Pengajuan Cuti Sakit Lebih Dari 2-14 hari untuk Pejabat Struktural Eselon

21 Pengajuan Cuti Sakit Lebih Dari 2-14 hari untuk Staf, Fungsional , Pejabat Struktural Eselon IV

21 Penyusunan Kenaikan Pangkat

23 Penyusunan Laporan Absensi Pegawai Secara Berkala ke BXD

24 Pelaksanaan Kegiatan Rapat Koordinasi Internal Dinas

25 Pelaksanaan Kegiatan Rapat Koordinasi Lintas Dinas




3 Fronedur Feayusenasn inventarn Rusngsn

38 Pemberuhan Ruangsn Kentor (Ceaning Servce)
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40 Pergapan Date Gap Gan Pendatritasas (PNS dan CPHS) ;

41 Pengapasn Daftar Gag dan Pendistyibusian




URUSAN PEMERINTAH DAERAH

Jenis SOP

53 Persiaparn Seleksi POR 50/MI Tingkat Kabupaten Malang

e

54 Pelaksanaan Seleksi POR 50/MI Tingkat Kabupaten malang

55 Pengiriman POR 5D/MI Tingkat Propinsi Jawa Timur

56 5P| Bidang Keolahragaan

57 Persiapan Seleksi BPAP/PPAP

58 Pelaksanaan Seleksi BPAP/PPAP

55 Pengiriman Peserta Seleksi Paskibra Tingkat Propinsi Jawa Timur

60 Seleksi Femuda Pelopor

61 Sarjana Penggerak Pembangunan di Pedesaan (5P3)

62 Pembinaan dan Pengawatan Kelompok Usaha Pemuda Produlktif (KUPP)
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